
FINANČNÉ PRÍSPEVKY NA INDIVIDUÁLNE VZDELÁVANIE

Čo robiť, ak sa chcem vzdelávať?



Mám záujem 
o vzdelávanie

Pozriem si aktuálne 
témy 

individuálneho 
vzdelávania

Vyberiem si tému 
určenú pre moju 
pracovnú pozíciu

Urobím si prieskum 
medzi poskytovateľmi 
vzdelávania, ktorí dané 

vzdelávanie realizujú

Vyberiem si poskytovateľa 
vzdelávania, ktorý spĺňa všetky 

stanovené podmienky 
zverejnené v Oznámení

Zabezpečím, aby poskytovateľ 
vzdelávania vyplnil Potvrdenie 

poskytovateľa a priložil 
v prípade potreby ďalšie 

doklady 

Zabezpečím, aby zamestnávateľ 
vyplnil Potvrdenie 
zamestnávateľa

Po skompletizovaní príloh 
pošlem vyplnenú žiadosť aj 

s prílohami najneskôr 45 dní 
pred začiatkom vzdelávania

Čakám na email, v ktorom 
mi bude oznámené 

schválenie alebo 
neschválenie žiadosti

Vytlačím 2x Dohodu, podpíšem, 
vyplním Kartu účastníka, 

vytlačím ju podpíšem a oba 
dokumenty pošlem poštou 

na MPSVR SR

Čakám na doručenie 
podpísanej Dohody 
zo strany MPSVR SR 

a Poukazu na individuálne 
vzdelávanie

Najneskôr v deň začatia 
vzdelávania odovzdám 

poskytovateľovi vzdelávania 
Poukaz na individuálne 

vzdelávanie

Môžem sa 
vzdelávať

V prípade 
SCHVÁLENIA 

žiadosti

V prípade 
NESCHVÁLENIA 

žiadosti

Môžem si podať novú 
žiadosť, ak splním 
všetky podmienky, 

ktoré predtým neboli 
splnené
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Ako mám postupovať, ak som vzdelávanie úspešne 
absolvoval?



Úspešne som 
absolvoval 

vzdelávanie

Poskytovateľ 
vzdelávania mi 

vystaví

Doklad o úspešnom 
ukončení vzdelávania 

(certifikát/osvedčenie)

Faktúru

Vyplním formuláre

Žiadosť o úhradu 
príspevku 

na individuálne 
vzdelávanie

Splnomocnenie 
na úhradu finančného 

príspevku 
na individuálne 

vzdelávanie

Skompletizujem
Žiadosť o úhradu príspevku na individuálne vzdelávanie

Splnomocnenie na úhradu finančného príspevku na individuálne vzdelávanie
Faktúru – originál

Certifikát/osvedčenie o úspešnom absolvovaní vzdelávania - kópia

Do 10 dní 
od ukončenia vzdelávania ich 

zašlem poštou na adresu MPSVR SR 
/ osobne do podateľne MPSVR SR

MPSVR SR overí 
žiadosť o úhradu 
a všetky povinné 

prílohy

V prípade zistených 
nedostatkov

Odstránim 
nedostatky 

do stanovenej 
lehoty

V prípade SCHVÁLENIA 
žiadosti o úhradu

MPSVR uhradí príspevok do 30 
dní od doručenia žiadosti 

priamo vzdelávacej inštitúcii


