Usmernenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR na predloZenie zoznamov a vykazov za 4. Stvrt'rok 2024 a zaverecného
za¢tovania za rok 2024 K poskytnutému finanénému prispevku na poskytovanie socidlnej sluzby v zariadeniach podmienenych
odkazanost’ou podla § 71 ods. 6 a § 78a zakona o socidlnych sluZbach poskytnutého na rozpoctovy rok 2024 pre ambulantni formu socidlnej
sluzby

(d’alej len ,,usmernenie*)

V stlade s bodom 4.2 ¢lanku 1V. abodmi 5.2, 5.4, 5.5 ¢lanku V. Zmluvy o poskytnuti finan¢ného prispevku na poskytovanie socialnej sluzby
v zariadeniach pre fyzické osoby, ktoré st odkazané na pomoc inej fyzickej osoby a pre fyzické osoby, ktoré dovisili dochodkovy vek podl'a § 71 ods.
6 zakona €. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach (d’alej len ,,zakon o socialnych sluzbach®) na rozpocétovy rok 2024 (d’alej len ,,zmluva‘®) a v stilade
s bodom 4.2 ¢lanku IV. a bodmi 5.2, 5.4, 5.5 ¢lanku V. Zmluvy o poskytnuti finanéného prispevku na poskytovanie socialnej sluzby v zariadeniach pre
fyzické osoby, ktoré¢ su odkazané na pomoc inej fyzickej osoby a pre fyzické osoby, ktoré dovrsili dochodkovy vek podl'a § 78a zékona o socidlnych
sluzbach na rozpoctovy rok 2024 (d’alej len ,,zmluva“), je obec, ako prijimatel’ finanéného prispevku na poskytovanie socialnej sluzby v zariadeniach
podmienenych odkazanostou podla § 71 ods. 6 zékona o socidlnych sluzbach, s ambulantnou formou poskytovania tejto socialnej sluzby (d’alej len
»finan¢ny prispevok®), a neverejny poskytovatel’, ako prijimatel’ financného prispevku na poskytovanie socidlnej sluzby v zariadeniach podmienenych
odkazanostou podla § 78a zakona o socidlnych sluzbach s pobytovou formou poskytovania tejto socialnej sluzby (d’alej len ,,finan¢ny prispevok®),
povinnd/povinny predlozit’ Ministerstvu prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) ako poskytovatel'ovi tohto
finan¢ného prispevku, vykazy podla bodu 4.3 ¢lanku IV. VSeobecnych zmluvnych podmienok k zmluvdm o poskytnuti finanéného prispevku na
poskytovanie socialnej sluZzby uzatvaranych podl'a ustanoveni zakona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991
Zb. 0 Zivnostenskom podnikani (zivnostensky zakon) v zneni neskorsich predpisov zmluvy k finan¢nému prispevku poskytnutému na rozpoctovy rok
2024 za 4. Stvrtrok 2024 a zaverefné zictovanie pouZitia tohto finan¢ného prispevku poskytnutého na rozpoctovy rok 2024 a to v termine od
1. januara do 15 februara 2025, a to v ¢leneni podla jednotlivych zariadeni, pre ktoré je tento finanény prispevok urceny, uvedenych v prilohe
¢. 1 zmluvy: Konkretizdacia financného prispevku na poskytovanie socialnej sluzby (d’alej len Priloha €. 1 zmluvy).

UPOZORNENIE:
Prijimatel’ finanéného prispevku je povinny viest’ poskytnuty finan¢ny prispevok na osobitnom uéte v banke v stlade s § 78d ods. 20 pism. b) zakona
o socidlnych sluzbach.




Postupnost’ krokov vypliiovania zoznamov a vvkazov za 40 2024 a Zaverecného zuctovania 2024:

1. Suhrnny vykaz 4Q 2024 — Ziadame vyplnit’ tdaje o prijimatelovi finanéného prispevku, uviest’ ICO, ¢&islo zmluvy, nézov, adresu zariadenia
socialnej sluzby a druh poskytovania socialnej sluzby (napr. DSS, ZpS, SZ,...). Tieto udaje sa automaticky vyplnia vo vietkych zalozkach.

2. Sthrnny vykaz 4Q 2024 — vyplnit riadok ¢. 1, 2a, 2b, 2c a €. 3.

3. Evidencia prijimatelov 2024 — kaZzda zmena na miestach u prijimatePov, na ktoré je poskytovany FP v priebehu kalendarneho roku 2024
sa musi zaznamenat’ a zachovat’ histéoria miesta pocas celého kalendarneho roku 2024, na ktory bola uzatvorena Zmluva o poskytnuti
finanéného prispevku. Ziadame uviest’ presny pocet miest, na ktoré sa poskytuje FP_podla zmluvy, vietkych opriavnenych prijimatelov

socialnej sluzby na zaklade uzatvorenej pisomnej zmluvy o poskytovani socialnej sluzby v zariadeni, pre ktoré je FP uréeny, ich meno, priezvisko,
rodné Cislo, datum zacatia poskytovania socidlnej sluzby podl'a zmluvy o poskytovani socialnej sluzby uzatvorene;j s prijimatel'om socidlnej sluzby
a datum ukondenia poskytovania socialnej sluzby. Pri zmene - preobsadeni, toho istého miesta inym prijimatel'om socialnej sluzby, ziadame
uvadzat’ rovnaké Cislo miesta pocas celého roka 2024, priCom tychto prijimatelov socidlnej sluzby Ziadame uvadzat’ vZidy pod seba
chronologicky.

V pripade, Ze niektoré z uvedenych miest nie je dlhodobo zazmluvnené a zaroven vznikla povinnost’ vratit' FP za takéto miesto v danom $tvrtroku

ziadame uviest’ &islo miesta a v stipci ,,Priezvisko, meno, titul prijimatel’a socilnej sluzby* uviest miesto nezazmluvnené a doplnit’ datumy
nezazmluvnenia len v stipci ,,Nezazmluvnenie miesta, ktord trva 20 a viac pracovnych dni vrdtane prenosu z 3Q 2024 a ziictoviva sa za 4Q 2024.

Samoplatcov v tomto vykaze Ziadame neuvadzat’ a ani datumy ich zazmluvnenia, nakol’ko v zmysle zakona o socidlnych sluzbach nie su
opravnenymi prijimatel’mi FP.

V stipci Nezazmluvnenie miesta, ktora trva viac ako 30 kalendarnych dni vritane prenosu z 3Q 2024 a ziltovava sa za 4Q 2024:
V podstipcoch: Datum OD a Datum DO — Ziadame uviest’ presny datum nezazmluvnenia miesta vratane prenosu, ktory nebol ziétovany za 3.

stvrtrok 2024 a ktorého celkovy pocet nezazmluvnenych kalendarnych dni dosiahol 20 a viac pracovnych dni za sebou, napr. od 15.8.2024 do
31.12.2024 (nezazmluvnenie nebude pokracovat’ v novom roku 2025, aj ked’ 1.1.2025 takéto miesto nebolo zazmluvnené).

Poznamka: K zactovaniu je potrebné predlozit’ povinnu prilohu Zoznam prijimatel’'ov socialnej sluzby vygenerovany z 1S SoS. Postup generovania
zoznamu je zverejneny: Uvod > Rodina a socidlna pomoc > Socidlne sluzby > Finanéné prispevky z rozpoétu MPSVR SR



https://www.employment.gov.sk/sk/
https://www.employment.gov.sk/sk/rodina-socialna-pomoc/
https://www.employment.gov.sk/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/
https://www.employment.gov.sk/sk/rodina-socialna-pomoc/socialne-sluzby/financne-prispevky-z-rozpoctu-mpsvr/

Priklady trvania nezazmluvnenia opravnenvm prijimatel’om socialnych sluzieb:

V pripade dlhSie trvajuceho nezazmluvnenia, ktoré zasahuje do viacerych ako dvoch Stvrt'rokov, plati pravidlo, Ze sa uvdadza a zuctovava iba

obdobie, ktoré nebolo riadne zuctované. (napr. nezazmluvnenia od 1.2.2024 do 15.10.2024 (175 pracovnych dni nasledujucich za sebou))

- 1. Stvrtrok od 1.2.2024 do 31.3.2024 bol riadne zuctovany a vrateny FP za 42 pracovnych dni,

- 2. $tvrtrok od 1.4.2024 do 30.6.2024 bol riadne zuctovany a vrateny FP za 62 pracovnych dni,

- 3. $tvrtrok od 1.7.2024 do 30.9.2024 bol riadne zuctovany a vrateny FP za 64 pracovnych dni,

- 4. stvrtrok treba dopocitat' a zaznamenat nezazmluvnenie OD 1.10.2024 DO 15.10.2024, zuctovat 11 pracovnych dni a vratit prislusnu vysku
P.

V pripade nezazmluvnenia, ktoré zasahuje do dvoch Stvrt’rokov plati pravidlo, Ze sa uvdadza a zuctovdava obdobie, ktoré nebolo riadne zuctované

Vv predchddzajiicom Stvrt’roku. (napr. nezazmluvnenia od 10.9.2024 do 17.10.2024 (28 pracovnych dni nasledujicich za sebou))

- v 3. stvrt’roku 2024 od 10.9.2024 do 30.9.2024 nebol riadne zictovany, co je 15 pracovnych dni, ktoré nemohli byt ziictované v 3. Stvrtroku
2024, nakolko pocet pracovnych dni do 30.9.2024 nebol vyssi ako 19 pracovnych dni a preto tieto dni mali byt zaznamenané ako PRENOS do

4. stvrt’roku 2024, s tym, ze ked sa miesto zazmluvni alebo tento pocet dosiahne zdkonom stanovenych 20 pracovnych dni nasledujucich za
sebou, dopocitaju sa pracovné dni a v takomto stvrtroku sa zuctuju a vrati sa FP za zisteny pocet pracovnych dni. V nasom pripade sa naplnili
obe podmienky v 4. stvrtroku 2024.

- VA stvr’roku 2024 treba dopocitat 13 pracovnych dni od 1.10.2024 do 17.10.2024 a celkovo na danom mieste zaznamenat nezazmluvnenie
OD 10.9.2024 DO 17.10.2024, zuctovat 28 pracovnych dni a vratit' prislusnu vysku FP.

Ak pocet dni prenosu z 3. stvrtroku 2024 omylom presiahol 19 pracovnych dni z dévodu nespravneho vyplnenia vykazov za 3. Stvrtrok 2024
a pomerna Cast’ finanéného prispevku za tieto dni nebola vratena na ucet ministerstva, je potrebné tento prenos zuctovat’ v 4. §tvrtroku 2024 a dni
presahujtice 19 pracovnych dni v 3. stvrtroku uviest’ v Evidencii prijimatel'ov 2024.

Prenosom sa rozumie aj pocet nezazmluvnenych pracovnych dni za miesto, ktoré nebolo zazmluvnené k poslednému diiu zictovavaného
Stvrt’roku a tento pocet dni bol nizsi ako 20 pracovnych dni, &im v danom $tvrt’roku este nespliial zakonnii podmienku na ziiétovanie — 20 a
viac pracovnych dni nasledujucich za sebou.

Stipec ,,Celkovy pocet nezazmluvnenych dni ziictovanych v 4Q 2024 vrdtane prenosu z 3Q 2024 - automaticky vypoéita zo zadaného datumu
nezazmluvnenia miesta Datum OD Datum DO celkovy pocet nezazmluvnenych pracovnych dni, vratane prenosu z predchadzajuceho Stvrtroku,
ak budu spravne zadané datumy. Stuétovy tdaj z tohto stipca bude automaticky doplneny do riadku &. 4a Suhrnného vykazu.




UPOZORNENIE: Poéet pracovnych dni trvania dizky nezazmluvnenia miesta, na ktoré sa poskytuje FP, opravnenym prijimatel'om socialnych
sluzieb sa posudzuje celkovo od prvého diia nezazmluvnenia az do dia, ktory predchadza diiu zazmluvnenia opravnenym prijimatel'om
socialnych sluZieb podas roku 2024. DiZka trvania nezazmluvnenia nie je limitovana obdobim jednotlivych $tvrt'rokov ani obsadenim miesta
samoplatcom, ktory nie je opravnenym prijimatel’'om socialnych sluzieb na mieste, na ktoré ministerstvo poskytuje FP. Z tohto dovodu sa obsadenie
miesta samoplatcom, na ktoré je poskytovany FP, neuvadza v harku Evidencii prijimatelov 2024.

4. Sdhrnny vykaz 4Q 2024 — do riadku ¢. 5 ,,Pocet pracovnych dni s nevyCerpanym finanénym prispevkom z dévodu nezacatia poskytovania
socialnej sluzby od 1.1.2024 na jednotlivych miestach novovzniknutého zariadenia, miestach ktoré boli v registri navySené alebo zrusené miesta v
zariadeni (znizenie kapacity) v 4. Stvrtroku 2024 Ziadame uviest’:

4.1. pocet pracovnych dni za miesta v zariadeni, na ktorych sa neposkytovala socidlna sluzba z dévodu nezacatia poskytovania socidlnej
sluzby v zariadeni od 1.1.2024 (tyka sa to celej registrovanej kapacity zariadenia a miest, ktoré boli v registri navysené¢ od 1.1.2024
a doposial’ su nezazmluvnené). Novovzniknuté zariadenia, ktoré nezacali poskytovat’ socialnu sluzbu od 1.1.2024, st povinné pomernu Cast’
finan¢ného prispevku za dni od 1.1.2024 resp. 1.7.2024 resp. 1.10.2024 az po den zacatia poskytovania socialnej sluzby ministerstvu vratit’ za
celu registrovanu kapacitu (napr. Zariadenie s kapacitou 10 miest za¢ne poskytovat’ socialnu sluzbu od 15.10.2024 — povinnost’ vratit’ FP
v sume: denny koeficient x 10 miest x 11 pracovnych dni).

4.2. alebo pocet pracovnych dni za miesta, ktoré boli zruSené vvmazom z registra poskytovatePov (ide 0 znizenie kapacity). DO poznamky
riadku €. 5 Ziadame uviest’ deft ukoncenia poskytovania sociilnej sluZzby na takom mieste.

5. Sdhrnny vykaz 4Q 2024 - do riadku €. 6 ziadame uviest’ pocet pracovnych dni z dovodov znemoziujicich prevadzku zariadenia po dobu dlhsiu
ako 1 den za 4. Stvrtrok 2024. Vypocet = pocet pracovnych dni znemoznujucich prevadzku zariadenia x pocet miest z riadku ¢. 2a Suhrnného
vykazu. Do poznamky Ziadame uviest’ dévod neposkytovania socialnej sluzby.

6. Evidencia samoplatcov 4Q 2024 — uviest’ Cislo miesta z harku Evidencia prijimatePov 2024, na ktorom bol samoplatca umiestneny, meno a
priezvisko a rodné ¢islo samoplatcu, datum zacatia poskytovania socialnej sluzby v danom $tvrtroku, datum ukoncenia poskytovania socialnej
sluzby v danom Stvrtroku. Pocet pracovnych dni poskytovania socidlnej sluzby bude automaticky vypocitany a celkovy poc€et pracovnych dni bude
prevedeny do harku Sihrnny vykaz 4Q 2024 riadok ¢. 4c.

Samoplatcovia - prijimatelia socialnych sluzieb bez rozhodnutia o odkézanosti na socialnu sluzbu. Podl'a zakona o socialnych sluzbach:

= §74 0ds. 5 - Ak ma fyzicka osoba zaujem o poskytovanie socidlnej sluzby uvedenej v odseku 2 pism. e) - zariadenie podporovaného byvania,
zariadenie pre seniorov, zariadenie opatrovatel'skej sluzby, rehabilita¢né stredisko, domov socidlnych sluzieb, Specializované zariadenie, denny
stacionar - je povinna predlozit’ aj pravoplatné rozhodnutie o jej odkdzanosti na socidlnu sluzbu a posudok o odkazanosti na socialnu
sluzbu, ktory bol podkladom na vydanie tohto rozhodnutia, ak boli vydané; to neplati pre fyzicka osobu, ktorej sa ma poskytovat’



socialna sluzba bezodkladne podla § 8 ods. 8 a fyzicku osobu, ktora bude platit’ ihradu najmenej vo vySke ekonomicky opravnenych
nakladov.

= §78a ods. 4 - Finan¢ny prispevok na poskytovanie socidlnej sluzby v zariadeniach podmienenych odkézanostou sa poskytuje vo vyske
ustanovenej v prilohe ¢. 6 podla formy socialnej sluzby, Struktury prijimatel'ov socialnej sluzby podPa stupia odkazanosti fyzickej osoby na
pomoc inej fyzickej osoby a po¢tu miest v zariadeni zapisaného v registri, ak § 78c ods. 8 neustanovuje inak.

= §71 ods. 6 - Obci, ktora zriadila alebo zalozila zariadenie uvedené v § 34 az 40, alebo obci, ktora poskytuje socialnu sluzbu v tychto zariadeniach,
ministerstvo poskytuje finan¢ny prispevok na poskytovanie socidlnej sluzby v zariadeniach podmienenych odkazanost’ou; § 78a ods. 2 az 7
a § 78b ods. 4 pism. a), ods. 5 a 6 plati rovnako.

= §78d ods. 8 - Narok na finan¢ny prispevok podl’a § 71 ods. 6 a § 78a nevznika na miesto v zariadeni za obdobie, v ktorom je miesto
obsadené prijimatel’'om socialnej sluzby, ktory plati ihradu za socidlnu sluzbu najmenej vo vySke ekonomicky opravnenych nikladov
spojenych s poskytovanim tejto socidlnej sluzby v zariadeni.

Zhrnutie: V zmysle zakona o socialnych sluzbach je prijimatel’ finanéného prispevku povinny viest’ evidenciu neposkytovania socialnej

sluzby z dovodu neuzatvorenia zmluvy o poskytovani socialnej sluzby pre kazdé miesto v zariadeni a formu socialnej sluzby v zariadeni,

pre ktoré je finan¢ny prispevok urceny t.z. finanény prispevok nie je uréeny pre miesto obsadené samoplatcom a musi byt vrateny od prvého

diia obsadenia takéhoto miesta samoplatcom. Samoplatca nie je opradvnenym prijimatel'om socidlnej sluzby na mieste, na ktoré sa poskytuje FP.

Prerusenie celkového nezazmluvnenia miesta (na ktoré sa poskytuje FP) umiestnenim samoplatcu na takéto miesto, nie je dovodom na
prerusenie celkového zictovania nezazmluvnenia daného miesta. Napr. ak pocas obdobia nezazmluvnenia od 25. 9.2024 do 30.11.2024 (47
pracovnych dni) je na tomto mieste umiestneny samoplatca napr. od 10.10.2024 do 20.11.2024 (29 pracovnych dni) neznamena, ze obdobie od
25.9.2024 do 9.10.2024 (11 pracovnych dni) a obdobie od 21.11.2024 do 30.11.2024 (7 pracovnych dni) sa nebude zuctovavat’! VV zmysle zakona
0 socialnych sluzbach takéto miesto nebolo obsadené opravnenym prijimatel’om socialnej sluzby 47 pracovnych dni! Rozdiel bude len
v uhrade.

Aby nedoslo k duplicitnej ihrade zo ziétovania nezazmluvnenych dni opravnenym prijimatel'om, je potrebné v Evidencii samoplatcov 4Q 2024
uviest’ ¢islo miesta z Evidencie prijimatel'ov 2024, na ktorom bol samoplatca umiestneny a tento pocet dni resp. ditumov OD DO nezaznamenat’ v

Evidencii prijimatel’ov 2024.

Mobze nastat’ niekol’ko variantov nezazmluvnenia miesta opravnenym prijimatel’'om a su¢asne zazmluvnenia miesta samoplatcom:

> Priklad €. 1 - Nezazmluvnenie miesta ¢ 1 trva menej ako 20 pracovnvch dni

- 0d 4.10.2024 do 30.10.2024 = 19 pracovnych dni nasledujiicich za sebou)
- vramci tohto obdobia je od 4.10.2024 do 9.10.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca.




Postup vyplitania hérkov:
1. V harku Evidencia prijimatePov 2024 nezazmluvnenie 19 pracovnych dni nasledujacich za sebou nebude zaznamenané,

2. 'V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa vyplni miesto ¢. 1, meno a priezvisko a rodné ¢islo samoplatcu a vyplni sa datum zacatia
a ukoncenia poskytovania socidlnej sluzby od 4.10.2024 do 9.10.2024 = 4 pracovné dni. Tabul’ka zrealizuje automaticky vypocet pracovnych
dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do harku Sithrnny vykaz 4Q 2024.

> Priklad ¢&. 2 - Nezazmluvnenie miesta €. 2 trva 20 a viac pracovnych dni

- 0d1.10.2024 do 1.11.2024 = 23 pracovnych dni nasledujicich za sebou
- Vv ramci tohto obdobia je od 1.10.2024 do 10.10.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca.

Postup vypliania harkov:

1. V harku Evidencia prijimatel’ov 2024 sa 20 a viac pracovnych dni nasledujticich za sebou musi zaznamenat’. Miesto ¢. 2 bude mat’ datum
nezazmluvnenia OD z dovodu zabranenia duplicitného zictovania posunuty z 1.10.2024 na 11.10.2024 a datum DO 1.11.2024 = 15
pracovnych dni. Nakolko ndrok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznika, miesto na ktoré bol poskytnuty

financny prispevok sa povazuje za nezazmluvnené oprdvnenym prijimatelom socidlnych sluZieb a miesto ¢ 2 splia podmienku
nezazmluvnenia 20 a viac pracovnych dni nasledujucich za sebou.

2. 'V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa vyplni miesto ¢. 2, meno a priezvisko a rodné ¢islo samoplatcu, vyplni sa datum zacatia
a datum ukoncenia poskytovania socialnej sluzby od 1.10.2024 do 10.10.2024 = 8 pracovnych dni. Tabul'ka zrealizuje automaticky vypocet
pracovnych dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do harku Suhrnny vykaz 4Q 2024.

3. Sucet zuctovanych pracovnych dni z vy$Sie uvedenych zdznamov = 15 + 8 = 23 pracovnych dni nasledujicich za sebou, za ktoré sa je

potrebné vratit’ FP.

> Priklad ¢. 3 - Nezazmluvnenie miesta ¢. 3 trva 20 a viac pracovnych dni

- 0d 1.10.2024 do 30.11.2024 = 43 pracovnych dni nasledujiicich za sebou
- v ramci tohto obdobia je od 20.10.2024 do 10.11.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca.

Postup vypliiania harkov:

1. V harku Evidencia prijimatelov 2024 sa 20 a viac pracovnych dni nasledujucich za sebou musi zaznamenat’ a bude miesto ¢. 3 obsahovat’
2 zéznamy. Prvy zaznam: Datum OD 1.10.2024 DO 19.10.2024 =14 pracovnych dni — datum sa z dovodu zabrdnenia duplicitného
zuctovania musi prerusit. Nakolko narok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznikd, miesto na ktoré bol




4.

poskytnuty financny prispevok sa povazuje za nezazmluvnené oprdavnenym prijimatelom socidlnych sluzieb a miesto ¢. 3 spliia podmienku
nezazmluvnenia 20 a viac pracovnych dni nasledujucich za sebou.

V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa zaznamena miesto ¢. 3, meno a priezvisko samoplatcu a vyplni sa datum zacatia a datum
ukon¢enia poskytovania socialnej sluzby od 20.10.2024 do010.11.2024 = 14 pracovnych dni. Tabulka zrealizuje automaticky vypocet
pracovnych dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do harku Suhrnny vykaz 4Q 2024.

V harku Evidencia prijimatePov 2024 sa vyplni novy riadok K miestu ¢. 3, druhy zdznam: Datum OD 11.11.2024 DO 30.11.2024 = 15
pracovnych dni. Nakolko ndrok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznika, miesto na ktoré bol poskytnuty
financény prispevok sa povazuje za nezazmluvnené oprdvnenym prijimatelom socidlnych sluzieb a miesto ¢ 3 spliia podmienku
nezazmluvnenia 20 a viac pracovnych dni nasledujicich za sebou.

Sucet zactovanych pracovnych dni z vysSie uvedenych zdznamov = 14 + 14 + 15 = 43 pracovnych dni nasledujucich za sebou.

> Priklad €. 4 - Nezazmluvnenie miesta €. 4 trva 20 a viac pracovnych dni nasledujucich za sebou a prelina sa 3. a 4. Stvrt’rok 2024

- 0d 10.9.2024 do 1.12.2024 = 58 pracovnych dni nasledujicich za sebou
- vramci tohto obdobia je od 25.9.2024 do 3.11.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca
- Problematika prenosu je podrobne vysvetlena pri vypiiiani harku Evidencia prijimatePov 2024,

Postup vypliania harkov:

1.

V harku Evidencia prijimatePov 2024 sa 20 a viac pracovnych dni nasledujticich za sebou musi zaznamenat’ a miesto ¢. 4 bude obsahovat’
2 zaznamy. Prvy zdznam: Datum OD 10.9.2024 DO 24.9.2024 = 11 pracovnych dni — datum sa z dovodu zabranenia duplicitného zuctovania
musi prerusit. Nakolko narok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznikd, miesto na ktoré bol poskytnuty financny
prispevok sa povazuje za nezazmluvnené oprdavnenym prijimatelom socidlnych sluzieb a miesto ¢. 4 splita podmienku nezazmluvnenia 20 a
viac pracovnych dni nasledujucich za sebou.

V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa zaznamena miesto ¢. 4, meno a priezvisko samoplatcu a vyplni sa datum zacéatia a datum
ukoncenia poskytovania socialnej sluzby od 1.10.2024 do 3.11.2024 = 23 pracovnych dni. Tabulka zrealizuje automaticky vypocet
pracovnych dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do Suhrnného vykazu. Aj ked’ miesto ¢. 4 bolo obsadené samoplatcom
od 25.9.2024, datum zacatia sa uvadza od 1.10.2024, nakol’ko 4 pracovné dni za samoplatcov boli (mali byt’) riadne ztaétované a bol
(mal byt’) vrateny FP v 3. §tvrt’roku 2024. Zaver: 4 pracovné dni za samoplatcov zuctovanych v 3. Stvrtroku 2024 nemdzu ovplyvnit
evidenciu a zictovanie samotného nezazmluvneného miesta, na ktoré bol poskytnuty FP, nakolko na miesto obsadené samoplatcom nevznika
narok na FP (AK na miesto obsadené samoplatcom nevznika narok na FP, neméze ovplyvnit zuctovanie FP resp. zakonom stanoveny sposob



pocitania nezazmluvnenych dni, na ktoré bol poskytnuty FP). Ovplyvnit méze iba sumu vrateného FP, kde plati zasada, Ze ak za takéto
miesto bol vrateny FP, druhy krat sa nevracia.

3. V harku Evidencia prijimatelov 2024 sa vytvori k miestu ¢. 4 druhy zdznam: Datum OD 4.11.2024 DO 1.12.2024 = 20 pracovnych dni.
Nakolko narok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznikd, miesto, na ktoré bol poskytnuty financny prispevok sa
povazuje za nezazmluvnené opravnenym prijimatelom socidlnych sluzieb a miesto ¢ 4 splia podmienku nezazmluvnenia 20 a viac
pracovnych dni nasledujucich za sebou.

4. Sucet zuctovanych pracovnych dni z vyssie uvedenych zadznamov = 4 pracovné dni za samoplatcov zuctovanych v 3. Stvrtroku 2024 a 11 +
23 + 20 = 54 pracovnych dni nasledujucich za sebou, ktoré sa zactuji v 4. stvrtroku 2024 za miesto €. 4.

> Priklad &. 5 - Nezazmluvnenie miesta &. 5 trva 20 a viac pracovnvch dni nasledujucich za sebou a prelina sa 3. a 4. Stvrt’rok 2024

- 0d 24.9.2024 do 16.11.2024 = 48 pracovnych dni nasledujucich za sebou
- v ramci tohto obdobia je od 1.10.2024 do 17.10.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca
- Problematika prenosu je podrobne vysvetlena pri vypiiiani harku Evidencia prijimatePov 2024,

Postup vyplitania hérkov:

1. V harku Evidencia prijimatelov 2024 sa 20 a viac pracovnych dni nasledujucich za sebou musi zaznamenat’ a miesto ¢. 5 bude obsahovat’
2 zdznamy. Prvy zdznam: Datum OD 24.9.2024 DO 30.9.2024 =5 pracovnych dni — datum sa z dovodu zabranenia duplicitného zuctovania
musi prerusit. Nakolko narok na financny prispevok na miesto zazmluvnené samoplatcom nevznika, miesto, na ktoré bol poskytnuty financny

prispevok sa povazuje za nezazmluvnené opravnenym prijimatelom socialnych sluzieb a miesto ¢. 5 splia podmienku nezazmluvnenia 20 a
viac pracovnych dni nasledujucich za sebou.

2. V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa zaznamena miesto ¢. 5, meno a priezvisko samoplatcu a vyplni sa datum zacatia a datum
ukoncenia poskytovania socialnej sluzby od 1.10.2024 do17.10.2024 = 13 pracovnych dni. Tabulka zrealizuje automaticky vypocet
pracovnych dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do harku Sihrnny vykaz 4Q 2024.

3. V harku Evidencia prijimatelov 2024 sa vytvori k miestu ¢. 5 druhy zdznam: Datum OD 18.10.2024 DO 16.11.2024 = 20 pracovnych dni.

4. Sucet zuctovanych pracovnych dni z vysSie uvedenych zdznamov = 5 + 13 + 20 = 38 pracovnych dni nasledujucich za sebou, ktoré sa
zuctuja v 4. Stvrtroku 2024 za miesto €. 5.




» Priklad ¢. 6 - Nezazmluvnenie miesta €. 6 trva presne 19 pracovnych dni nasledujicich za sebou Vv 4. Stvrt'roku 2024 a pokracuje do
roku 2025
- 0d1.12.2024 do 31.12.2024 a pokracuje =V 4. Stvrtroku 2024 je miesto ¢. 6 nezazmluvnené opravnenym prijimatel'om FP presne 19
pracovnych dni
-V ramci tohto obdobia je od 1.12.2024 do 15.12.2024 na tomto mieste umiestneny samoplatca.

UPOZORNENIE: Nakol'ko poslednym diiom zuétovania za 4. Stvrtrok 2024 je 31.december 2024, tymto diiom sa uzatvara zuctovanie a
kon¢i sa rozpoctovy rok 2024 a rovnako kon¢i Zmluva uzatvorend na rozpoctovy rok 2024. Nezazmluvnenie miesta tymto diiom pre potreby
zuctovania roku 2024 konc¢i, nakol'’ko na rozpoctovy rok 2024 bude uzatvorena nova zmluva. V 1. Stvrtroku 2025 sa do vykazov bude uvadzat
ako prvy denl nezazmluvnenia - 1. januar 2024.

Postup vypliania harkov:

1. V harku Evidencia samoplatcov 4Q 2024 sa zaznamena miesto ¢. 6, meno a priezvisko a rodné ¢islo samoplatcu a vyplni sa datum zacatia
a datum ukoncenia poskytovania socialnej sluzby od 1.12.2024 do15.12.2024 = 10 pracovnych dni. Tabul’ka zrealizuje automaticky vypocet

pracovnych dni obsadenia miesta samoplatcom a vysledok prevedie do harku Sihrnny vykaz 4Q 2024. Nakolko financny prispevok nie je
urceny pre miesto obsadené samoplatcom, musi byt vrateny od prvého dna obsadenia takéhoto miesta samoplatcom.

2. 'V harku Evidencia prijimatelov 2024 sa nevykond ziaden zdznam.

3. Sucet neziuctovanych pracovnych dni z vysSie uvedenych zaznamov = 10 pracovnych dni - v 4. §tvrtroku 2024 je nutné vratit’ FP za 10
pracovnych dni za samoplatcu.

7. Vykaz Dennej evidencie pritomnosti poctu hodin poskytovanej socidlnej sluzby na jednotlivych miestach v zariadeni — podl'a jednotlivych
pracovnych dni za mesiace oktober, november a december 2024 ziadame uviest’ pocet hodin pritomnosti prijimatel’a socialnej sluzby v zariadeni.
Poradové ¢islo miesta a pocet hodin poskytovania socialnej sluzby podl'a zmluvy musi byt’ zachované v takom poradi, ako je to uvedené
v Evidencii prijimatel’ov 2024.

Minimalny pocet hodin na 1 miesto na 4. stvrtrok je : 248 hodin

8. Vypocet — do riadku ¢. 4 Ziadame uviest’ pocet miest, za ktoré vznikla povinnost’ vratit’ pomernu ¢ast’ finanéného prispevku a zuctovavaju sa v 4.
Stvrtroku 2024.

9. Vypocet —udaj z riadku ¢. 8 bude automaticky prevedeny do riadku ¢. 4b Stiihrnného vykazu.



10.

11.

12.

13.

14.

Suhrnny vykaz 4Q 2024 - Suma uvedena v riadku ¢. 11, ktord zodpoveda nevycerpanému FP za neobsadené miesta v 4. Stvrtroku 2024 je
automaticky prevedena do riadku ¢. 8 zalozky Zaverecné zactovanie 2024 a odvadza sa do Statneho rozpoctu vV ramci Zaverecného
zuctovania. Suhrny vykaz je nedelitelnou sucastou Zaverecného zuctovania za rok 2024 a prijimatel’ do Statneho rozpoc¢tu uhradi az vysledni

sumu zo Zavereéného zacétovania 2024 z riadku ¢. 13.

Zaverecné zuctovanie 2024 - ziadame vyplnit riadok €. 1,4, 5,7, 9. Riadok 8a sa vyplia iba v pripade, ak bol nevy&erpany FP vrateny do $tatneho
rozpo¢tu do 31. decembra 2024.

EON 2024 — v tabul’ke EON na mzdy a odvody k zavere¢nému zaétovaniu Ziadame uviest’ v stipei €. 1 celkova vysku EON na mzdy a odvody
v roku 2024 a v stipci €. 2 vysku EON na mzdy a odvody uhradenych vyhradne z finanéného prispevku na ziklade zmluvy v roku 2024.

Upozornenie: Vyska EON na mzdy a odvody spolu uvedena v riadku &. 7) stipca ¢ 2 modze byt len_do vy¥ky disponibilnych zdrojov
z poskytnutého finanéného prispevku na ziklade Zmluvy na rok 2024 (riadok ¢. 10 harku Zaverecné zac¢tovanie 2024) a musi byt’ totozna
s celkovou vyskou finanéného prispevku pouzitého na mzdy a odvody uvedenou v harku ,,EON 2024,

Zaverecné zuctovanie 2024 - Riadok €. 11 je prepojeny na harok ,,EON 2024 riadok ¢. 1 a tento tdaj bude automaticky doplneny.

Upozornenie: Vyska EON na mzdy a odvody méZe byt’ len do vysky disponibilnych zdrojov 7 poskytnutého financného prispevku (riadok ¢. 10),
preto ak v harku ,,Evidencia zamestnancov 2024 nespravne uvediete vysku finan¢ného prispevku z poskytnutého FP pouziti na mzdy a odvody
(prekrocite sumu disponibilnych zdrojov) tabul’ka Vam ohlési chybu v riadkoch ¢. 11, 12, 13 a 13c.

Sumu uvedenu v riadku ¢. 13 Ziadame zaslat’ na Gc¢et ministerstva podl'a bodu 5.2 pism. b) ¢lanku V. zmluvy - SK71 8180 0000 0070 0010 6720
— Pozor novy ucet!

Cestné vyhlasenie - podpisané primatorom/starostom, alebo Statutirnym zastupcom a opatrené peéiatkou a opatrené pediatkou alebo estné
vyhléasenie podpisané zaruCenym elektronickym podpisom v zmysle zakona ¢. 305/2019 Z. z.

UPOZORNENIE: Prijimatel finan¢ného prispevku je povinny riadne vyplnené vykazy, zoznamy a ¢estné vyhlasenie a zaverecné zictovanie predlozit’
ministerstvu v ¢leneni podla jednotlivych zariadeni uvedenych v Prilohe €. 1 zmluvy 0sobitne,

Mesto/obec predklada zoznamy a vykazy a zaverecné zuctovanie zo stiiboru Verejny poskytovatel’ AF v ¢leneni podPla jednotlivych zariadeni
socialnych sluZieb a druhu sociidlnej sluzby v zariadeni uvedenych v Prilohe ¢. 1 zmluvy a neverejny poskytovatel’ predklada zoznamy




a vykazy a zaverefné zuctovanie zo suboru Neverejny poskytovatel” AF v ¢leneni podla jednotlivych zariadeni socialnych sluzieb a druhu
socialnej sluzby v zariadeni uvedenych v Prilohe ¢. 1 zmluvy.

Nevycerpany finan¢ny prispevok je prijimatel’ finan¢ného prispevku povinny poukazat’ bezhotovostnym prevodom na tcet ministerstva podl'a bodu
5.2 pism. b) ¢lanku V. zmluvy - SK71 8180 0000 0070 0010 6720 a vynosy podl'a bodu 5.2 pism. ¢) ¢lanku V. zmluvy, pricom ako variabilny symbol
ziadame uviest’ Cislo zmluvy v tvare: 00xxxx2024 (xxxx = ¢islo zmluvy) a Specificky symbol v tvare: 0448202400.

Pred poukazanim nevycerpaného finanéného prispevku vyplyvajiceho zo zavereéného zuctovania, ako aj vynosov na prislusny ucet ministerstva
zmluvy je prijimatel’ povinny zaslat’ avizo, kde Ziadame uviest’ ¢islo zmluvy, Cislo prislusného G¢tu ministerstva, vySku poukazanych alebo
vratenych financnych prostriedkov, ndzov zariadenia socidlnych sluzieb, ICO a druh socialnej sluzby v zariadeni podl'a Prilohy ¢. 1 zmluvy.

Pokial’ je nevyCerpany finan¢ny prispevok za viacero zariadeni, resp. za rdzne formy socialnej sluzby vrateny v jednej sume, ziadame Vv avize rozpisat’
vysku jednotlivych vratiek aj podPa druhu zariadenia a formy socidlnej sluzby.

Zoznamy, vvkazy, zaverecné zactovanie a avizo prijimatel’ finanéného prispevku posiela:

1. postovym podnikom na adresu: Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR, oddelenie financovania socialnych sluzieb, Spitalska
4,6, 8, 816 43 Bratislava,
alebo

2. do elektronickej schranky ministerstva.

V pripade akychkol'vek otizok kontaktujte prisluSného zamestnanca oddelenia financovania socidlnych sluZieb ministerstva podla
zacCiato¢ného pismena nazvu mesta/obce, organizacie:



